
 

教研室活动电子登记操作流程 

（2026 年 1 月） 

 

一、开会前：先“新建会议”。 

1. 登录“眼视光教学管理系统” 

 网址：https://ysg.drgeek.cn/  

 登录个人账号：医院的员工号。 

 原始密码：jxxt123456（登录后请及时修改密码）。 

【或眼视光学院网站 www.eyeedu.cn 首页最下方“超级链接”找到“眼视

光教学管理系统”进入。】 

 
 

2. 右上方选“实习生管理”，左侧选“教学活动”-“教学活动”。 

 

  

https://ysg.drgeek.cn/
http://www.eyeedu.cn/


 

3. 选“新增课程”： 

 
 

4. 按以下截图中序号 1-10 指示，完成填写，最后点击“保存”。 

 
  



二、开会时：  

 

1. 二维码签到。 

 按上述方法进入“教学活动”，选时间段、在“发起部门”选择自己

的教研室，其他选项都清空，点击“查询”，找到建好的会议条目。 

 点击“二维码”，弹出二维码供参会老师扫码签到。 

 
 

二维码动态变化，截图转发无效。 

 
 

 

2. 做好会议记录： 

 点击“课程记录”，在弹出的页面中分别点击“附件上传”、“课程记

录”，进行填写。 

 
 



 在“附件上传”中：只须上传 1-2 张现场照片（如为线上会议，请所

有参会者打开摄像头截图），1-2 个课件（如有 PPT 或 word 文档）。

然后点击右下角“保存”。 

 
 

 在“课程记录”中：填写专业（可多选）、课程名称、学时、学分

（多个课程用逗号隔开）、选用教材（书名、主编、出版社、出版年

份）、会议内容记录（采用提纲式，要有讨论内容和结论，不能太简

略）。最后点击右下角“保存”，回到主页面，记录结束！ 

 



 

三、会议结束后：记录查询和导出 

1. 查询本教研室开过的会议： 

 按上述方式进入“教学活动”。在选好时间段、在发起部门选择自己

的教研室，其他选项全部清空，然后点击“查询”，找到建好的会议

条目。 

 
 

2. 导出某次会议的完整记录： 

 点击“导出”。 

 
 

 选择“集体备课活动记录表”导出，生成 PDF 报告。 

   
  



四、手机端使用方法: 

    1. 微信搜“温医大眼视光教学管理”，关注服务号。 

   
     

2. 进入服务号，点击下方“教学平台”，选择“电脑版”或“手机版”。电

脑版页面与上述说明一样；手机版包括常用功能。 

以下为手机版界面，点击“教学活动”，可进行新建、查找等功能。 

       
 


