附件1：
温州医科大学临床医学类专业认证
[bookmark: _GoBack]学院（教学医院）材料准备清单
档案资料是临床医学类专业认证考察的重要环节，为了更好地迎接认证。请学院按照以下四个任务模块准备学院档案资料。要求：每份资料需要有独立的档案盒，并为每个档案盒进行命名，档案盒内页第一页要有档案资料清单（具体清单详见下表）。
临床医学专业认证专家组现场考察环节学院材料准备清单
	序号
	任务模块
	准备清单

	一
	学院组织管理
	1.学院教育教学的组织结构

	
	
	2.学院教学管理人员队伍架构（包括学院领导班子和各教研室任命发文等）

	
	
	3.学院关于教育教学相关的文件制度（包括各类教学建设、教学管理、教学激励、教学评估、基层教学组织建设等）

	
	
	4.学院教学工作委员会工作记录（包括章程、人员构成、会议纪要等）

	
	
	5.教学督导团相关工作记录（包括近几年评教、评学情况与分析报告）

	
	
	6.学院组织的相关教学活动

	
	
	7.其他：教学计划下达/教学安排/教学实施/考试考核（含试卷）等

	二
	实（见）习教学情况
	1.实习/见习安排轮转表

	
	
	2.学生实习手册

	
	
	3.临床教师理论授课教案本

	
	
	4.临床教师见习带教教案本

	
	
	5.OSCE试题库（考核标准）

	
	
	6.Mini-CEX，DOPS临床能力教学与考核情况

	
	
	7.情景模拟教学记录

	
	
	8.实（见）习出勤检查记录

	
	
	9.实（见）习中期考核记录（三大轮出科考核情况）

	
	
	10.实习出科考核记录

	
	
	11.病例书写记录（教师修改学生书写大病历）

	
	
	12.其他

	三
	教研室基础
教学档案
	1.教学文件
	（1）教案

	
	
	
	（2）教学大纲

	
	
	
	（3）PPT

	
	
	
	（4）教学日历

	
	
	
	（5）实施计划

	
	
	
	（6）教学进度

	
	
	
	（7）教学计划、总结等

	
	
	2.教学活动
	（1）教研室主任及任课教师听课记录与评价结果

	
	
	
	（2）青年教师试讲记录

	
	
	
	（3）集体备课会

	
	
	
	（4）教学研讨活动记录等

	
	
	3.考务工作
	（1）归档材料清单

	
	
	
	（2）考试命题方案细目表

	
	
	
	（3）考场登记表

	
	
	
	（4）样卷（A卷及B卷）、标准卷（A卷及B卷）、标准答案

	
	
	
	（5）学生签到表

	
	
	
	（6）试卷保管清单

	
	
	
	（7）学生实考试卷（在线考课程试卷U盘或光盘）

	
	
	
	（8）成绩单

	
	
	
	（9）课程考核试卷分析报告

	
	
	4.实验报告
	（1）实验内容和结果

	
	
	
	（2）老师评语

	
	
	5.教学建设项目
	（1）教学论文与课题

	
	
	
	（2）课程与教材建设情况

	
	
	
	（3）教学课题/论文与获奖等

	四
	教研室其他资料
	1.科室相关特色或创新性的工作

	
	
	2.开展PBL等小组教学情况

	
	
	3.开展课程整合教学情况

	
	
	4.建立考试题库情况

	
	
	5.开展教学查房等床旁教学情况

	
	
	6.开展病例讨论或相关讨论情况

	
	
	7.本科生导师制带教情况

	
	
	8.其他
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